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ACTA N. 04
Mesa Multicampus de Archivo General
Sesion Virtual FECHA: bb MH AR

LUGAR: esion Virtua : 20 05 2026
HORA INICIO: 10:00 a.m. HORA DE FINALIZACION: 11:00 a.m.

Jorge William Triana Torres Director de Gestién Documental — Sede Principal

Leonel Cetina Torres Director CRAI y Gestion Documental Seccional Villavicencio
ASISTENTES: Juan Carlos Canoles Vasques Director CRAI y Gestién Documental Seccional Tunja

" | Camilo Andrés Flérez Veldsquez ~ Coordinador Gestién Documental Campus Medellin

Dario David Borbon Molina Coordinador Oficina Archivo Seccional Bucaramanga
AUSENTES: | |
INVITADOS: | |

AGENDA

1. Saludo de Jorge William Triana Torres director de Gestién Documental — Sede Principal
2. Actualizacion del Programa de Gestion Documental.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Saludo y apertura

Jorge William Triana Torres, Coordinador de la Mesa, dio un saludo a los asistentes e inicid la exposicion del
documento base y anexos del PGD.

2. Actualizacion del Programa de Gestion Documental

El objetivo de la reunién tuvo como propdsito revisar y validar el Programa de Gestion Documental (PGD) y sus
anexos, teniendo en cuenta que no ha sido actualizado desde el afio 2019 y se requiere hacer modificaciones,
principalmente de la normatividad.

Se inici6 la revisidon del documento base, sefialando los siguientes ajustes:

e En el item de requerimientos administrativos, se actualizé la estructura funcional de las areas de gestion
documental de la Sede Principal y Seccionales.

e En el item de Gestion del cambio, Se validd la inclusion de una diapositiva enfocada en los procesos de
gestion del cambio (sensibilizacion, divulgacion, capacitacion y otras acciones) y la adaptacion de la
presentacion de socializacién del acuerdo 36 a la plantilla Multicampus.

e En cuanto a los Instrumentos de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, se sefialé que su
actualizacion se hizo con base en el Cuadro de Clasificacion Documental, para determinar el registro de
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activos y la informacion clasificada, incorporando la descripcion de cada uno de los activos de informacién y
de los términos incluidos en el indice de informacion clasificada y reservada, razon por la cual quedd
aprobada la actualizacién de los instrumentos de transparencia.

De igual manera, se acogio la propuesta dada por David Borbon, relacionada con complementar el esquema de
publicacién, basados en la informacién incluida dentro de la pagina web de la Universidad.

e En relacion con el proceso de produccion, se incorporaron los lineamientos del Acuerdo No. 036 de 2023,
relacionados con el uso de la firma electrénica y el Acuerdo CAFG No. 26 de 2026 sobre Implementacion de
la Firma electrdnica.

e Frente al proceso de gestién y tramite, se acorddé que ademas de incluir el instructivo de correspondencia, es
necesario desarrollar el procedimiento de correspondencia interna y externa para efectos de regular las
condiciones del servicio.

Se dio continuidad con la revision de los demas procesos y documentos, incorporando los lineamientos del Acuerdo
No. 036 de 2023, haciendo los demas ajustes de forma de los documentos y finalmente se dio aprobacion a la
actualizacion del Programa de Gestion Documental - PGD.

COMPROMISOS
FECHA
ACTIVIDAD RESPONSABLE ) MM AR
Se redactara la propuesta de
procedimiento de correspondencia con Dario David Borbén Molina 27 05 2026
alcance Multicampus.
Actualizar el esquema de publicacion. Jorge William Triana Torres 22 05 2026

Siendo las 11:00 a.m. Se da por terminada la reunién y en constancia se firma el acta correspondiente.

Jw S

JORGE WILLIAM TRIANA TORRES LEONEL CETINA TORRES
Coordinador Secretario




